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GUIA COMPLETA

. Como modificar
mi foto para que

cumpla Con lo que
exige SUNEDU?

Oficina de Imagen Institucional UMA
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Si estas viendo esta presentacion es porque seguramente vas
a solicitar tu carné universitario por PRIMERA VEZ. Recuerda
gue primero debes registrar tu pedido en el SIGU UMA.

Si ya lo registraste deberas subir una foto tipo carné,
respetando las exigencias que pide SUNEDU.

¢ No sabes cdmo modificar tu foto? En este documento te
presentaremos una opcién, no es la dnica, pero nos parece
adecuada por que lo Unico que necesitaras sera una
computadora conectada a internet.

(~Fla

Detalles de la foto
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Detalles de la foto

SUNEDU, que es quien confecciona los carnés, exige una
serie de requisitos que se deben cumplir:

« De frente, sobre fondo blanco.

« Tamano: 288 px alto x 240 px de ancho

* Peso: Menos de 50 Kb

* Resolucion: 300 ppp

 En formato de imagen: JPG o PNG (no Word ni PDF).

Verifique que su foto cumpla con los requisitos en la web de
SUNEDU (s6lo para verificar). Si cumple los requisitos
Ssubela a tu SIGU (diapositiva siguiente).

Las fotos que no cumplan estos
requisitos no seran admitidas y no se
podra realizar el pedido de carné.

Verifique si su foto cumple con lo requerido



https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion
https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion
https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion
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¢ Como modifico mi

fotO? Editar Imagen Capa Seleccionar Filtro Ver Ventana Mas Cuenta Q) T[] Acercade Informarde undefecto Aprender Blog APl oy W )
Si no tienes fa) Home
conocimientos de £ v e P h Oto pea
Photoshop, no te @8 peabrive
preocupes te invitamos a & Dropbux
ingresar a PhOtOpea. o Onee & ] Proyecto nuevo L Abrir desde equipo ‘ &l Plantillas
A Google Drive =
& Shredprnes < Instalar Photopea
www.photopea.com & shared with me
(A Pprivate 5aider
€%~ PeaGames

Una vez que ingreses
haz clic en PROYECTO
NUEVO.

‘ JPG PNG
}Q GIF TIFF
‘ SVG DDS

.sketch .PDF RAW  ANY

XD FIG


http://www.photopea.com/
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froyecto nuevo
Veras una ventana

Universidad
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Nombre: Proyecto nuevo Plantillas « Con simbolos « Con foto

Palabras clave: Filtro de fuente ¥

I Saw The Sign.

And & opsrd wp mry what

vl

'

. . - Ancho: 1280 Pixeles v Aleatorizar ?
similar a esta. Nos . —
. t Alto: i
ubicaremos en la : EEEEEEEREREENT
. . DPI: 72 Pixeles / Inch v
parte izquierda de la . — W T
pagina. e Wt b |
J
Soci i6 5Vi s
ocial Impresion Foto Pantalla Movil . EEE . - EE . . 5
Ancncios 2N

FB

Group Header

Insta Portrait

ISaw TheSig'n.I

And it opened up my mind!
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¢ Como modifico mi |
foto?

En esta seccion cambia los valores que « Ancha: 240 Pixeles W
vienen por defecto y coloca los que
exige SUNEDU (ver diapositiva 3) P ARo: 288 IT

Momore: Proyecto nuevo

DPI: 300 Pixeles / Inch/+

- MR
[

Crear

De frente, sobre fondo blanco.

Fondo: Bianoo

Tamano: 288 px alto x 240 px de
ancho

Peso: Menos de 50 Kb
Resolucion: 300 ppp

En formato de imagen: JPG o

PNG (no Word ni PDF).

Luego haz clic en CREAR
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¢ Como modifico mi
foto?

En la parte superior haz clic ‘
en ARCHIVO y luego en P
ABRIR Y COLOCAR. /

Selecciona la foto TIPO
CARNET que vas a utilizar.

Guardar Mas
Exportar como

Imprimir...

Exportar capas...

Export Color Lookup...

Informacién del archivo...

Automatizar

Script...

Archivo Ediiar Imagen Capa Seleccionar Filtro Ver Ventana Mas Cuenta O\ T

Acercade Informardeundefecto Aprender Blog APl oy W @

Te apareceré eSta Ventana m Capa v M Controles de transformacion [l Distancias .‘!_ |-I:l e D-| § 0" (= [u 10C
- . @

——
—_—

—
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=1

(ol

Historial Muestras

Abrir

Capas Canales
Normal v
Opacidad: 100% ¥

Bloquear: 4 ¢ 1+ @ Relleno: 100% ¥

R
@ :.: Background a8
o==-

cocfiO Q@ mG] W
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¢ Como modifico mi

? Archivo Editar Imagen Capa Seleccionar Fltro Ver Ventana Mas Cuenta O\ [] Acercade Informardeundefecto Aprender Blog API @ ’ G
foto?

Tu foto aparecera en el
recuadro,
recomendamos

I] Helix: 120px ¥: 144px =: 11594% ©D 8: 115.94% £ 0° OH:0° Vi 0° Bilineal v X Deformar

@ Historial

—— Abrir

—
—
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+J

Tl
(I
L.J

Colocar objeto inteligente

=

Vi

[

H

modificarla para darle %i ;IIIi

mas énfasis al .’

ROSTRO » ES5 (Capas Canales Trazados =
4 E] Normal v

Para eso solo haz clic
en cualquier esquinay

Opacidad: 100% ¥

.

~ o ©

Bloquear: F{ ¢+ @ Relleno: 100% ¥

.

r--1

arrastra la foto para 2, ® 1Y imes=s
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¥,
Q
!"*
~dil
=
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¢ Como modifico mi
foto?

Si se descuadra no te
preocupes, después
puedes moverla
haciendo clic en el
centro y acomodandola
a tu gusto.

[T Delix: 155px ¥: 182px = 149.97% D 3: 149.97% £:0° OH:0° Vi 0Q°
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Historial
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Normal
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¢ Como modifico mi
foto?

Z o X: 125px Y: 188 px +=: 160.08% CG3 $: 160.08% 4#: 0° I H: 0° o V: 0° Bilineal v Deformar
Una vez que ya esté Xv

bien ubicada, pulsa _ @ Historil
= < Abrir
|a teCIa ENTER " Colocar objeto inteligente

=2
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¢ Como modifico mi

foto?

Ahora deberas
guardar tu foto. Para
ello haz clic en
ARCHIVO y luego
en EXPORTAR

COMO y selecciona
la opcion JPG (el

sistema no —

admitira otro
formato).

Editar Imagen
Nuevo...

Abrir... Ctrl +O
Abriry colocar...

Abrir Mas >

Compartir >

Guardar como PSD

Exportar como

Exportar capas...

Export Color Lookup...

Informacion del archivo...

Automatizar >

Script...

Imprimir... < JIPG iDg

Capa Seleccionar Fltro Ver Ventana Mas Cuenta O\ :3 Acercade Informar di

Capa v [ Controles de transformacién il Distancias ¥ (" {i= g
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£C6mo modifico Guardar para web

Nombre Formato
- 1_80384220 PNG v
m I fOtO? ASERS t Alto
N,

Antes de guardar te aparece esta = ) G
ventana. VERIFICA QUE CUMPLAS px v
CON TODO ANTES DE GUARDAR LA Calidad: 80%
FOTO: —
NOMBRE: Escribe 1_numero de-PNI ‘ Ml don'tuse palettes

o ; ., ; f W attach metadata
(si tienes Carné de extranjeria sera:

Guardar

3 _numero de C.E.)
TAMANO: 240X288 PX
PESO: MENOS DE 50KB

Si todo esta conforme, haz clic en
GUARDAR

48.7 KB
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Registra tu pedido

Por el SIGU UMA
Ahora gue ya tienes tu foto lista, DEBES
REGISTRAR TU PEDIDO a través del SIGU
UMA. Para ello, ingresa a tu SIGU UMA 'y
coloca tus credenciales de acceso
(normalmente son tu codigo de estudiante y N°
de D.N.L).

https://siqgu.uma.edu.pe/alumno/entrar

Si no sabes cual es, comunicate con el area de
Soporte.

2 umA

INTRANET ALUMNOS

6 CORREO INSTITUCIONAL

o también_

JOhidaste tu clave?

GUIA DE INTRAMET ESTUDIANTE 2025

000060

Dasarrollade por Jaguar Soft



https://sigu.uma.edu.pe/alumno/entrar
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Registra tu pedido

Una vez dentro veras
una barra azul a tu
izquierda. Ese es el
Menu Principal.

en el Menu principal
elige la opcion
TRAMITES Y PAGOS.

CENTRO DE AYUDA
Escribir a: &4 soporte.online@uma.edu.pe
Telefono: & (01) 389-1212 anexo 317 -334

MI HORARIO DE CLASE RECURSOS

ANUNCTIUS
E Biblioteca Digital

« Semana del 29/04/2024 al 02/05/2024 9
ESTADOS ACADEMICOS
Tutoriales
Eanes Mis Notas
Jueves

Martes No se cuenta con horario para este dia. Mas Recursos
Miércoles E Mis pagos

Jueves |

Mi Avance Curricular REDES SOCIALES

Viernes

sabado 'F Facebook

Domingo

APLICACIONES
’ Twitter

@ Pagina Web
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Registra tu pedido

Luego ingresa a la

PRUEBA CLIENTE, PRUEBA

seccion MIS TRAMITES —
8

ESTUDIANTE

y haz clic en el botén
NUEVO TRAMITE.

& MIS TRAMITES

2025 @ JEDU - UMA
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Registra tu pedido
| =

Aparecera una ventana.
Selecciona la opcion
CARNET
UNIVERSITARIO -
NUEVO TRAMITE.

ESTUDIANTE

0O ©
=]

¥ INICIO DE TRAMITE ESTUDIANTE + SOBRE EL TRAMITE

Tramite a realizar:

A tener en cuenta:

== SELECCIONE == - ‘

carne Q -

L 4.1 CARNET UNIVERSITARIO - NUEVO TRAMITE

26.- DUPLICADOQE

e Conforme lo indicado en el articulo quinto del Reglamento Ecq

devolucion del monto pagado una vez ingresado el tramite via m

[{Reglamento)}

O He teido los pasos a seguir y la infg

%X CANCELAR

2025 © JEDU - UMA
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Registra tu pedido

En DETALLE DE LA
SOLICITUD escribiras tu
nombre o nimero de
DNI, si tienes alguna
observacion también
colocala en esta parte.

= ESTUDIANTE o Ejo

P INICIO DE TRAMITE ESTUDIANTE + SOBRE EL TRAMITE

Tramite a realizar:

A tener en cuenta:

04,7 NET UNIVERSITARIO - NUEVO TRAMITE v No puede haber documento de identidad sin FOTO. Te pedimos qt
* De frente.

Detalle de la Solicitud: * Sobre fondo blanco.

* SIN GORROS ni r.enEOjO Nada debe cubrir tu rostro.

solicitud de nuevo carnet —— : e

S/ 30.00

Total a pagar:

m

mite asegurese de tener a mano los sigw-:—ntEM

Requisito :Adjunta documento?

Antes de inicr

Conforme lo indicado en el articulo quinto del Reglamemo Econ
devolucion del monto pagado una vez ingresado el tramite via meg

- - oy {Reglamento)]
Ningd...ionade

[ He leido los pasos a seguir y la infor

% CANCELAR

2025 @ JEDU - UMA
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Registra tu pedido

= ESTUDIANTE =]

P INICIO DE TRAMITE ESTUDIANTE + SOBRE EL TRAMITE

En esta seccién subiras
tu foto previamente

d f d D b Tramite a realizar: A tener en cuenta:
mo I ICa a ( e eS 04.1 CARNET UNIVERSITARIO - NUEVO TRAMITE v No puede haber documento de identidad sin FOTO. Te pedimos gt
1 * De frente.
Cum pl Ir Ias Detalle de la Solicitud: * Sobre fondo blanco.
4 . . * SIN GORROS ni ANTEQJOS. Nada debe cubrir tu rostro.
caracteristicas que plde solicitud de nuevo carnet o . i i

Total a pagar:

SUNEDU) Para ello haz
clic en la opcion
SELECCIONAR
ARCHIVO.

S/ 30.00

Antes de iniciar el tramite asegurese de tener a mano los siguientes requisitos;
una

Requisito :Adjunta documento? e Conforme lo indicado en el articulo quinto del Reglamento Econ

devolucion del monto pagado una vez ingresado el tramite via med

(Regiamento)

v FOTO EN FORMATO JPG (UNICAMENTE), TAMARNG,
X, PESO MENOR A 50 KB Y RESOLUCION &¢

Seleccionar archivo | Ningl..ionado

[ He leido los pasos a seguir y la infor

R - o

Una vez que subas tu
foto le das clic al boton
INICIAR TRAMITE.

2025 @ JEDU - UMA
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Preguntas frecuentes

¢, Es obligatorio?

NO. Es un documento opcional, por eso se debe solicitar.

¢, Quién confecciona los carnés?

La Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria — SUNEDU es quien confecciona los carnés.

¢, Cuanto demora el tramite?

Aproximadamente de dos a tres semanas desde el ultimo
dia del periodo de solicitud.

¢,Cuanto tiempo de vigencia tiene?

Un ano desde la fecha de su emision.
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Preguntas frecuentes

¢, Si perdi mi carné, qué hago?

Debes solicitar un DUPLICADO, que sera una copia de tu
carné extraviado (caducara en la misma fecha). Nota: el
duplicado lleva una sobreimpresion con el texto “Duplicado
y sOlo se puede pedir una vez.

]

Debe solicitar una denuncia policial de pérdida o robo y
realizar nuevamente el pago. Ingresa a la seccion de
tramites de tu SIGU UMA y ahi carga tu denuncia.

¢Donde me lo entregan?

En MESA DE PARTES de la UMA, ubicada en el Primer
Piso del campus universitario.

Lunes a viernes: 8:30 a.m. — 1:00 p.m. / 2:00 p.m. —
5:30 p.m. Sabados: 9:00 a.m. — 11:30 a.m.
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¢No puedo recogerlo, qué hago?

Otra persona puede recoger el carné por usted, pero debe
traer los siguientes documentos:

» Carta poder simple, donde se indiquen los datos del

alumno y de la persona que va a recoger el documento.

« Copia del D.N.I. del estudiante que solicité el carné.

« Copia del D.N.I. de la persona gque recogera el
documento.
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Mas informacion

Oficina de Imagen de la UMA:

Av. Canto Bello 431, San Juan de Lurigancho (costado de la
fotocopiadora)

Teléfono: 01-3891212 Anexo 335
WhatsApp: 986 953 894

Correo:; carneuniversitario@uma.edu.pe

Web: www.uma.edu.pe/carnet-universitario



mailto:carneuniversitario@uma.edu.pe
http://www.uma.edu.pe/carnet-universitario
https://whatsapp.com/channel/0029Va8gm5HDTkK4DkZJqH2F
https://whatsapp.com/channel/0029Va8gm5HDTkK4DkZJqH2F
https://whatsapp.com/channel/0029Va8gm5HDTkK4DkZJqH2F

